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سلسلة دروس ۷۷۵۹۲ 
الدرس 26 
ازالة الفراغات الزانئدة بین الکلمات عند ضبط النصوص في الوورد 


عنما يكون لدينا نص ونرید ضبط نهایات الاسطر 
في بعض المرات تحدث لنا مشکله الفراغات بین الکلمات 
الیوم تتعلم کیف نزیل هذه الفراغات بکل سهولة 
الموضوع علی اصدار 2019 


لدینا نص ونرید ضبط نهایات الاسطر 
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یا صاحب الهم.. لا تحزن 


تتعدد الهموم وتتكاثر على كثير منا , ولايكادٍ أحدنا يخلو من هم أو حزن , وتبقى الحياة هكذا إلى أن يقول أصحاب 
الجنة عند دخولهم الجنة " الحمد انه الذي أذهب عنا الحزن .. " 

ل تا 

لكن سنن الله في الأرض جعلت دوما مع العسر يسرا ومع الضيق فرجا , فالحزن تتبعه سعادة والجوع یتبعه شبع 
والظمأ يتبعه ري والتعب يتبعه راحة والمرض يتبعه عافية والهجر يتبعه لقاء ووصال والظلام يتبعه نور, بل 
والدموع تتبعهاالبسماتٍ والخوف يتبعه أمن والفزع يتبعه طمانينة وسكينة . 


نان 
فالنار كانت بردا وسلاما على إبراهيم حينما كانت الرعاية الريانية محيظة به ورفض كل معين ومنج غير الله 
سبحانه وقال " کد الله ونعم الوكيل * 

والبحر رقضص رفض إغراق موسی حیثما لجا لربه ونطق قانلا :" كلا إن معي ربي سيهدين " 

نون 


وهو وحده سبحانه الذي يفرج الکروب ویزیل الهموم ویذهب الأحزان , وهو سبحانه الملتجأ والمدعو في السراء 

والضراء , ینج الفریق , ویرد الغانب , ود ويعاقي المبتلی , وینصر المظلوم , ويهدي الضال , ويشفي المریض ,قال 

سبحانه :" واذا سالك عبادي عني فاني قريب " 

O 060 

والطیبون أکثر بلاء , والصالحون آشد تألما وأعمق اختبارا , ففي الحدیث:" اذا آحب الّه عبدا ابتلاه " , لکنهم دوما 

یطهرون وینقون ویخرجون کالذهب الابریز . 

ز» 9 لا 

رو سوت وی 
بينما يخشى أبو بكر ويخاف على رسوله صلى الله عليه وسلم ودعوته , إذ تتنزل السكينة علیهما , إذ يقول أبو بكر 
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هی وحده: سبحانه الذي یفرج الکروب ویزیل الهموم ویذهب الأحزان , وهو سبحانه الملتجا والمدعو في السراء 
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الحياة هكذا إلى أن يقول أصحاب 


الجنة عند الذي عنا الک ۰ 5 ۰۰ 
ني هن 


إن تتبعه سعادة والجوع يتبعه شبع 
اء ووصال والظلام يتبعه نور, بل 


والظمأ يتبعه ري والتعب يتبعه راحة والمرض يتبعه عاذ 
والدموع تتبعهاالسنات. والخوف تبعه امن 
نا 

فالناز كانت بردا وسلاما علی ابراهیم حینما کانت الرعاية الربانية محی4 ورفض كل معين ومنج غير الله 
سبحانه وال 7 دیس الله سکن الوكيل 5 
والبحر رفض إغراق/ موسى حينما لجار لربه ونطق قانلا :" كلا إن معي ربي سيهدين " 
© ني 

وهو وحده سبحانه الذي يفرج الكروب ويزيل الهموم ويذهب الأحزان , وهو سبحانه الملتجأ والمدعو في السراء 
والضراء , ينج الغريق , ويرد الغائب , ويعافي المبتلى , وينصر المظلوم , ويهدي الضال , ويشفي المریض ,قال 


سد 3 وإذا سالك عبادي عني فإني قريب 0 
V6‏ 

والطيبون أكثر بلاء , والصالحون آشد تألما واعمق اختبارا , ففي الحدیث:" |ذا أحب الله عبدا ابتلاه " , لكنهم دوما 
يطهرون وینقون ویخرجون شا مب الإبريز ۱ 


لازالة هذه الفراغات تذهب الى ملف 
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۱ سید 8 ا تحزن 


تتعدد الهموم وتتكاثر على كثير منا , ولایکاد آحدنا یخلو من هم آو حزان , وتبقی الحياة هكذا إلى أن يقول أصحاب 
الجنة عند دخولهم الجنة " الجمد. ‏ لله الذي آذ هب عنا الحزن ۳ ۳ 
9 تا 

لکن سنن النه في الأرض جعلت دوما مع العسر يسرا ومع الضيق فرجا , فالحزن تتبعه سعادة والجوع یتبعه شبع 
والظمأ يتبعه ري والتعب يتبغه راحة والمزض يتبعه عافية والهجر يتبعه لقاء ووصال والظلام يتبعه نور, بل 
والدموع تتبعهاليسمات والخوف يتبعه امن والفزع يتبعه . طمائينة / وسكينة . 
0896 

فالنار کانت بردا وسلاما علی ابراهیم حینما کانت الرعاية الربانية محيطة به ورفض كل معين ومنج غير الله 
سد وقال ٩‏ سی الله الع الوکیل ۰ 
والبحر رفض إغراق موسى حينما لجا لربه ونطق فتلا :" كلا إن معي ربي سيهدين * 
ن هن 

وهو وحده سبحانه الذي يفرج الكروب ویزیل الهموم ویذهب الأحزان , وهو سبحانه الملتجاً والمدعو في السراء 
والضراء , ينج الغريق , ويرد الغائب , ويعافي المبتلى , وينصر المظلوم , ويهدي الضال , ويشفي المریض ,قال 
سبحته " وإذا سالك عبادي عني فإني قريب 8 
إن هاي 

والطیبون آکثر بلاء , والصالحون آشد تألما وأعسق اختبار! , ففي الحديث:" إذا أحب الله عبدا أبتلاه " , لكنهم دوما 
يطهرون وينقون ويخرجون كالذهب الإبريز . 
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ثم خیارات متقدمة ثم ننزل بالماوس الی اسفل النافذة 
الی خیارات التخطیط ثم نضع علامة الصح علی خیار عدم توسیع تباعد الاحرف ثم موافق 
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استخدام قواعد 2013 ۹6۳0 للوصل بین الصفحات والاغهدة. 
استخدام قواعد فصل 1 

] اضافة مسافة بير 

٠‏ ] السماح بالوهلان الصفحات أو الأعمدة. 
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۱ رسم لار للمساقات الزالدة 

3 فاع الخط الی ارتفاع الشبکة فی الخدول 
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] منج تباعد الأسطر الزاند قی أسغل الصفحة 
_ منع تباعد الأسطر الزالد فی أعلی الصفحة 





تم ضبط النص بصورة صحيحة 
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تتعدد الهموم وتتكاثر على كثير منا , ولإيكاد أحدنا يخلو من هم أو حزإن , وتبقى الحياة هكذا إلى أن يقول أصحاب 
الجنة عند دخولهم الجنة " الحمد لله الذي أذهب عنا الحزن .. " 

نون 

لكن سنن الله في الأرض جعلت دوما مع العسر يسرا ومع الضيق فرجا , فالحزن تتبعه سعادة والجوع يتبعه شيع 
والظمأ يتبعه ري والتعب يتبعه راخة والمرض يتبعه عافية والهجر يتبعه لقاء ووصال والظلام يتبعه نور, بل 
والدموع تتبعهاالبسمات والخوف يتبعه أمن والفزع يتبعه ظمانينة وسكينة . 

© ني 

فالنار كانت بردا وسلاما على إبراهيم حينما كانت الرعاية الربانية محيطة به ورفض كل معين ومنج غير الله 
سبحانه وقال " حسبي الله ونعم الوكيل " 

والبحر رفض إغراق موسى حينما لجأ لربه ونطق قانلا :" كلا إن معي ربي سيهدين " 

UJ © ز)‎ 

وهو وحده سبحانه الذي يفرج الكروب ويزيل الهموم ويذهب الأحزان , وهو سبحانه الملتجا والمدعو في السراء 
والضراء , ينج الغريق , ويرد الغائب , ويعافي المبتلى , وينصر المظلوم , ويهدي الضال , ويشفي المريض ,قال 
سبحانه :" وإذا سألك عبادي عني فإني قريت." 

V0 

والطيبون أكثر بلاء , والصالحون أشد تألما وأعمق اختبازا , ففى الحديث:" إذا أحب الله عبدا ابتلاه " , لكنهم دوما 





الى هناانتهنا من الموضوع 
اتمنی ان ینال احسانکم 
نلتقیکم في درس اخر ان شاء الّه 





ارجو ان اکون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فیه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأً 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


